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Отчет о командировке

	Фамилия, имя, отчество
	 

	Должность
	 

	Место командировки
	 

	Сроки командировки
	 

	Цель командировки
	 



	№ п/п
	Запланированные мероприятия
	Фактическое выполнение
	Достигнутый результат
	Приложения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительная информация:
	


Причины не достижения целей (если таковые имеются): 
	



	Выводы: 
	


Предложения, рекомендации: 
	



С моих слов записано верно.
Работник _______________                    
                      (личная подпись)    
Заключение руководителя структурного подразделения:
	



	_______________________
          (должность)
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